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Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2023
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QUY CHE : ,
A N HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
TONG C G TY DAU VIET NAM - CTCP, NHIEM KY 2023-2028

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung:

1.1.  Quy ché ndy dugc xac 1ap nhim quy dinh cu thé cic nguyén tic, phuong thirc
cho viéc @ ctr, img ctr va biu thanh vién Hoi ddng quan tri (HDQT) va thanh
vién Ban kiém so4t (BKS) Tong cong ty Dau Viét Nam — CTCP (PVOIL).

1.2.  Quy ché nay ap dung d6i voi tat ca cb dong s¢ hiru c¢b phan ciia PVOIL theo
danh sach chét tai ngay 28/3/2023 (bao gdm nguoi dai dién theo uy quyén hop
18) tham du phién hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2023 cua Tdng
cong ty.

1.3.  Viéc bau thanh vién HPQT va thanh vién BKS duoc thuc hién theo nguyén tic
- Tuan thu phép luat hién hanh vé doanh nghiép tai Viét Nam;

- Bao dam tinh cong khai, dan chii va quyén loi hop phép ciia tit ca cd dong.
Diéu 2. S6 hrong, nhiém ky, tiéu chuin va quyén dé cir ing cir thanh vién HDQT
2.1. S lugng thanh vién HPQT duoc bau tai Pai hoi 1 : 05 thanh vién, trong d6 ¢6

1 thanh vién doc 1ap HPQT.
2.2.  Nhiém ky ctia thanh vién HPQT: 5 nam
2.3.  Tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién HDQT.
- Khoéng thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép
2020
- Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua Tong cong ty va khong nhat thiet phai la co
dong cua Tong cong ty:
- C6 thé ddng thoi 1a thanh vién HPQT cua cong ty khéc;
- Khong duoc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia Tong giam ddc va nguoi quan ly

khéc ctia Tong cong ty; clia nguodi quan 1y, ngudi cd thim quyén bd nhiém
nguoi quan ly cong ty me.
2.4. Tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién doc 14p HPQT.
- Khong phai 1a ngudi dang lam viéc cho Tdng cong ty, cong ty con cua Téng

cong ty; khong phai la nguoi da timg lam viéc cho Téng cong ty, cong ty con
ctia Tong cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do.

- Khong phai la ngudi dang huong luong, thu lao tur Téng cong ty, trir cac khoan
phu cap ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;
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- Khong phai la nguoi cé vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con

dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong l6n ctia Tong cong ty; la
nguoi quan ly cta Tong cong ty hodc cong ty con cuia Tong cOng ty;

Khéng phai la nguoi tryc tlep hodc gian tiép s& hiru it nhit 1% tong sb ¢ phan
c6 quyén biéu quyet cua Tong cong ty;

Khong phai 1a nguoi da timg lam thanh vién HPQT, BKS cua Tdéng cong ty it
nhat trong 05 nam lién trudge do, tror truong hop duge bo nhiém lién tuc 02
nhiém ky

Quyén dé ct, tmg cr 1am thanh vién HDQT:

Céc cb dong ndm giit cd phan pho thong c6 quyén 20p s6 quyen biéu quyét dé
dé cir cac Ung vién HDQT. Cb dong hodc nhom co dong nam gitr tir 05% dén
dudi 10% tong s& ¢b phén c6 quyén bxeu quyét duoc dé ctr mot (01) ing vién;
tr 10% dén dudi 30% dugc dé cur tbi da hai (02) Umg vién; tr 30% dén dudi
40% duoc dé cir tdi da ba (03) Ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugce dé cur toi
da bdn (04) ung vién; tir 50% dén duoi 60% dugc dé cir tdi da nim (05) tmg
vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir toi da sau (06) tmg vién, 70% dén dudi
80% dugc dé cir tdi da bay (07) ung vién va tir 80% trd 1én duoe d& ct téi da
tam (08) ing vién

Cb dong phai giri hd so dé cir, ing ctr hop 18 va dung han theo quy dinh.

Piéu 3. S6 hrong, nhiém ky, tiéu chuin va quyén dé cir, wrng cir thanh vién BKS

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.

S6 lugng thanh vién BKS duoc bau tai Dai hoi la : 03 thanh vién.

Nhiém ky ctia thanh vién BKS 1a: 05 nam

Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién BKS.

Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép
2020

DPuoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh ctia Tdng cong ty;

Khong phai 1a ngudi ¢6 quan h€ gia dinh cua thanh vién HPQT, Téng giam dbc
va nguoi quan ly khéac cia Tong cong ty;

Khong phai 1a ngudi quan ly Téng cong ty; khong nhat thiét phai la ¢d dong
hodc nguoi lao dong cta cong ty;

Khéng 12 nguoi 1am viée trong bo phéan ké toan, tai chinh cta Tng cong ty;
Khong la thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém todn cac bao céo tai chinh ctia Téng cong ty trong 03 nam lién trudc dé
Quyén d cwr, Gmg ctr 1am thanh vién BKS:

Céc ¢b déng nim gitr cb phan phé thong ¢6 quyen gop, sd quyén biéu quyet aé
dé cur cac ung vién BKS Cb dong hoac nhdm ¢o dong nam giit tir 05% dén dudi
10% tong s6 ¢b phan c6 quyén bleu quyét dugc dé cir mot (01) Ung vién; tir
10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) tmg vién; tr 30% dén dudi 40%
duoc dé ctr ti da ba (03) g vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé ct téi da bén



(04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cur tdi da nam (05) ng vién; tir
60% dén dudi 70% dugce dé cir tdi da sau (06) Gng vién, 70% dén dudi 80%
duoc @& ctr toi da bay (07) Gng vién va tir 80% trd 1én duoce dé cir tdi da tam
(08) ung vién

Cb dbng phai giri hd so dé ctr, ing ctr hop 18 va dung han theo quy dinh.

Piéu 4. Ho so tham gia dé cir, wing cir vao HDQT, BKS:

4.1.

HO6 so dé cir, tng cr thanh vién HPQT va BKS bao gom:

Van ban hoac Pon dé cu, ung cu thanh vién HDQT, thanh vién BKS;
So yéu Iy lich tu thuat ctia tmg ctr vién tu khai ¢6 dén anh;

Ban sao hop 1é CCCD/H6 chiéu ctia ting vién;

Ban sao hop 1 cic bang cip, van bang chimg chi ctia tng vién;

Bién ban hop nhém va danh sach nhém c¢6 déng (néu tng ctr vién duoc nhém
c0 dong de cu).

Gidy xac nhan s6 ¢d phin ma co dong (néu tu ing cir) hodc ¢ dong, nhém cd
dong (neu dé cir) so hitu hodc gidy to twong dwong ciia cong ty ching khoén noi
(nhém) c6 dong d6 mé tai khoan hodc cua Trung tdm luu ky chimg khoan Viét
Nam tinh dén ngay chét danh sach cé déng cho muc dich hop PHPCP

- Ho so Umg vién pha1 lap bang tiéng Viét. Cac ban sao tiéng Viét va cac ban dich

tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét phai dugc co quan ¢ thdm quyén ching
thuc theo quy dinh Phap luat.

- Ho so tng ctr, d& cir theo mAu ding tai tai website cua PVOIL theo dia chi:

4.2.

www.pvoil.com.vn (muc Quan hé c6 déng/ Pai hoi ddng cb dong/2023).

H6 so tham gia ung clr/dé ctr c6 thé ndp truc tiép hodc giri qua thu bao dam vé tru
so chinh cua Tong cOng ty trwée 17h ngay 17/04/2023 theo dia chi sau:

- Ban t6 chitc PHPCPD thuong nién nam 2023, Téng cdng ty Dau Viét Nam-

CTCP.

- Dia chi: Tang 14-18, Toa nha PetroVietnam Tower, S& 1-5 Lé Duédn, Phuong

Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh.

Diéu 5. Tong hop danh sich ing vién Thanh vién HPQT, BKS

1 1

3.2,

Sau khi hét han nh4n hd so tng ctr va dé ct, HDQT/BKS duong nhi¢m tong
hop danh sach cac ung vién ¢ di didu kién dé cong bd dén cac ¢b dong theo
quy dinh.

Danh sach tmg ctr vién hop 1€ phai dugc PHDCD thong qua trude khi tién hanh
bau cu.

Piéu 6. Hinh thirc va phwong thirc bau cir

6.1.

6.2.

Viéc bau thanh vién HDQT, BKS PVOIL s& dugc thyc hién theo hinh thirc bau
don phicu, bang cach bd phieu dién tir trén hé thong https://dhdcd.pvoil.vn.

Mbi ¢b  dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong tmg véi tong s6 ¢b phan s¢ hiru
(bao gbém ca s cd phan s& hitu, va/hodc duoc iy quyén) nhédn véi s6 luong
thanh vién duoc bau vao HPQT, BKS. Cu thé theo cong thure sau:
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6:3.

6.4.

Tong sb phleu _ Tong s6 ¢b phan 3 S thanh vién
bidu quyét c¢6 quyén biéu quyét duoc bau

Cb dong c6 quyén don hét tong sO phleu b1eu quyét ctia minh cho mdt Gmg cir
vién hoic phén chia tong sé phiéu biéu quyét ctia minh cho céc ung cir vién.

Tong s6 phleu b1eu quyet cho cac ung cir vién cua mot c¢6 dong khong duoc
vuot qua tong sd phiéu biéu quyét dugc phép ctia cd dong do.

Pieu 7. To chirc va giam sat bau cir

7.1.

Ban bau ctr va kiém phiéu:

Viée t6 chirc va giam sat bau cir duoc Ban bau cir va kiém phiéu thay mit cho
Dai hdi dong cd dong thuc hién theo ding céc quy dinh tai Quy ché nay;

Ban biu ctr va klem phiéu gdm mot (01) Trudng ban va céc thanh vién khac do
Pai hdi biéu quyét thong qua theo dé nghi ciia Chu toa.

Thanh vién Ban bau ctr va kiém phiéu khong duoc 12 ngudi cé tén trong danh
sach de€ cu, ung ctr vao thanh vién HPQT, BKS;

Ban bau ctr va kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

Kiém tra va cong bd danh sach céc ung vién bau vao HDQT, BKS;

Phd bién quy ché bau cir va hudng dén cb dong bau ctr truc tuyén;

Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét ctia cac c¢b dong, dai dién cb dong;

Thuc hién kiém phleu 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu
trudc Pai hoi dong ¢b dong;

Ban bau ctr va kiém phleu chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc cua
két qua kiém phiéu.

Diéu 8. Cach thirc biéu quyét

8.1.

8.2.

Co dong du hop biéu quyét bing cach truy cdp vao hé théng
https://dhdcd.pvoil.vn, str dung Tai Khoan va Mat khau da duogc cap dé tham du
Dai hoi.

Khi ¢ dong thuc hién bau cur truc tuyen s6 phleu bau ctia mdi ing vién duge
ghi nhan trén hé thong theo s& ph1eu b1eu quyet do cb déng truc tiép nhap vao
cho mdi tmg vién hodc chia déu téng sbd ph1eu c6 thé biéu quyét cho mot/cac
g vién duge chon néu cb dong chon bau dén déu phiéu.

Cb dong khong thé thay dbi két qua bau ctr khi d3 hoan thanh giri két qua 1én hé
thong biéu quyét dién tu.

Tai thoi diém két thuc biéu quyet hé théng biéu quyét dién tir ctia Tong Cong
ty s& ghi nhan ngay két qua bau cu.

Piéu 9. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

9.1

Ngudi tring ctr thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc xac dinh theo 56 phleu
bleu quyét tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tmg cir vién c6 s phiéu biéu
quyet cao nhét cho dén khi du s6 lwong thanh vién HPQT, BKS ma Dai hdi da

biéu quyét thong qua.
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9.2,

Truong hop ¢ tir hai Gng cir vién tr¢ 1€n dat cung 56 phleu biéu quyét nhu nhau
cho thanh vién cu01 cung vao HPQT, BKS thi s& t6 chirc bau lai trong s cac
g ctr vién c6 sd phiéu biéu quyét ngang nhau dé lua chon.

Piéu 10. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

10.1.
10.2.

10.3.

Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir va kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau ddy:

Thoi gian, dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;

Thanh phan Ban bau ctr va kiém phiéu;

Muc dich, noi dung bo phiéu;

Tong s6 ¢b dong c6 mat va dai dién dugc ty quyén bau cix tai Dai hoi; tong so
phiéu b1eu quyet da tham gia bau cw, trong d6 phan biét s phiéu biéu quyét
hop 18, s6 biéu quyét khong hop 1¢;

Két qua bau cr;

Chit ky ctia thanh vién Ban bau ctr va kiém phiéu.

Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban bau cir va kiém phiéu cong bd
trude Dai hdi va dugce ghi nhan vao Nghi quyét cua Pai hoi.

Piéu 11. Quyén chit vin

Céc cd dong/dai dién cb dong c6 quyén chit vén, khiéu nai v& viéc biu ctr va
kiém phiéu. Ban Chu toa Pai hoi va Ban bau cr va kiém phiéu ¢6 trach nhiém
giai trinh va lam rd cac chit van ciia ¢ dong/dai dién cb dong va dugce ghi vao
bién ban hop Pai hdi dong ¢ dong.

Diéu 12. Hiéu lwc cia Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong thudng nién
nam 2023 ciia Tong cong ty théng qua va chi ap dung cho viéc bau thanh vién
HDQT va thanh vién BKS tai Dai hoi c¢6 dong thudng nién nam 2023 ctia Tong
cong ty Dau Viét Nam - CTCP.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
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Cao Hoai Dwong




