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QUY CHE
- BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP, NHIEM KY 2018-2022

Pidu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va d4i twgng 4p dung:

1.1.  Quy ché nay dugc xéc 1ap nham quy dinh cu thé céac nguyén tic, phuong thirc cho
viéc d& cir, Gng cir va bau bd sung Thanh vi€n Hoi dong quan tri (HPQT) Téng
cong ty Déu Viét Nam — CTCP (Téng cong ty).

1.2.  Quy ché nay ap dung dbi v6i tht ca cb dong s& hiru cb phan cua Tong codng ty theo
danh sach chot tai ngay 31/12/2020 va ngudi dai dién theo uy quyen hgp 1€ ¢6 mit
tai phién hop Dai héi ddng cb dong bét thudng nam 2021.

1.3.  Viéc bau bd sung thanh vién HPQT dugc thuc hign theo nguyén thc

- Tuén thi phép luét hi¢n hanh v& doanh nghiép tai Viét Nam;

- Béo dim tinh cong khai, dan chii va quyén lgi hop phép cua tét ca cb dong.
Piéu 2. Quyén va nghia vy clia cb dbéng, dai dién theo @y quyén tham dy Dai hoi

2.1. MBbi cb dong, dai dién theo Uy quyen ctia ¢b dong khi dén tham du Dai hoi deu
duge nhan mot phleu Bau cir bé sung thanh vién HDQT, trén phleu ghi 13 so
lugng cb phin ma c6 dong, dai dién theo uy quyen cia ¢b dong d6 ndm git va s6
phiéu biéu quyét twong tmg dugc st dung dé béu ci.

22. Cb d6ng phai tuan thu cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Quy ché nay va su
hudng din clia Ban bau ctr va kiém phiéu, Chu toa Dai hoi.

Piéu 3. S6 lwong, tiéu chuin thanh vién Hji dong quan tri
3.1. 84 luong thanh vién HPQT dugc biu bd sung tai Dai hoi 14 : 02 thanh vién.
3.2. Tiéu chuin va diéu kién cta thanh vién HDQT.
- Khéng thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luét Doanh nghiép 2020

- Cb trinh d9 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoZc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ciia Thng cong ty va khong nhét thiét phai 1a c¢6 déng
cta Téng cong ty;

- Co thé ddng thoi 1a thanh vién HDQT cua cong ty khac;

- Khéng dugce 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cla Tong giam doc va ngudi quan ly
khic ctia Téng cong ty; ctia ngudi quan ly, nguoi cd thdm quyén bb nhiém ngudi
quan ly cOng ty meg

Diéu 4. Quyén dé cit, ang cir lAm thanh vién HPQT:

4.1. Céc co dong nam gitt ¢b phan c6 quyen bidu quyét c6 quyén gop sb quyen biéu
quyét clia ting b dong lai v6i nhau dé @& cir tng ctr vién vao HBQT. Cb dong
hodc nhém c0 dbng nam gii tir 5% dén dudi 10% sb b phén cd quyén biéu quyét
duoc dé ctr tdi da mot ung vién; tir 10% dén duéi 30% duoc dé ctr tdi da hai ung
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vién; tir 30% dén dudi 40% dugc @ cir tbi da ba ing vién; tir 40% den duéi 50%
dwoc dé cir tdi da bdn ng vién; tr 50% den dusi 60% duoc dé cir toi da nim tmg
vién; tir 60% den duéi 70% duoc dé ot tdi da sau Gmg vién; tir 70% dén duoi 80%
duge dé cir tbi da bay ung vién; Tir 80% dén duéi 90% sb cb phan co quyen biéu

quyét duoc dé cir t6i da tam tng vién.
42. Cb dong phai giri hd so dé ct, tng cir hop 1€ va dang han theo quy dinh.
Piéu 5. Ho so tham gia dé cir, ing cir b6 sung vio HPQT:
5.1. Hb so dé c, tng cir thanh vién HPQT bao gdm:

- Vin ban hodc Pon dé ci, img cir tham gia HDQT;

- So yéu Iy lich ty thuat clia img cir vién tu khai c6 dén anh;

- Bén sao hop 16 CMND/CCCD/H® chiéu clia ting vién;

- Ban sao hop 16 Ho khéu thudmg tra (hodc gidy ding ky tam tra dai han);

- Ban sao hop 1é cac bang cép, vin bang chimg chi ciia tmg vién;

- Giy uy quyén va/hodc Bién ban hop nhém (néu tmg cit vién dugc nhém ity quyén
ing ctr).

- Giay xac nhan sb cb phén ma cb déng (néu tu vng cir) hoic cb dbng, nhém cb
dong (n€u dé ct) hodc gidy to tuong duong cia cong ty chimg khoéan noi (nhom)
¢ dong c6 ma tai khoan hogc ciia Trung tam heu ky chimg khoan Viét Nam tinh
dén ngay chot Danh sich ¢b déng cho muc dich hop PHDCD.

5.2. Hb so dé cir, tmg cir duge giri téi Tong cong ty trude 17h00 ngay 16/01/2021 theo
dia chi sau:

- Ban td chuc PHDCD bét thudong nam 2021, Téng cong ty Déu Viét Nam — CTCP.

- Pia chi: Ting 14-18, Toa nha PetroVietnam Tower, $6 1-5 L& Dudn, Phuong Bén
Nghé, Quén 1, Thanh phd H6 Chi Minh

Diéu 6. Lya chon céc ng cir vién
Dua trén hd so d& cir ing vién cila cb déng, nhém cb dong, Ban t6 chirc Pai hoi s&
lap danh sich cac ing cir vién dap tng du tiéu chudn quy dinh dé bau bd sung
thanh vién HPQT Téng cong ty.

Piéu 7. Hinh thirc va phuong thire biu cir

7.1, Viée biu bd sung thanh vién HPQT PVOIL s& dugc thyc hién theo hinh thirc truc
tiép, bod phiéu kin tai Pai hoi theo phuong thirc bau ddn phiéu.

72. Trén Phleu bau b sung thanh vién HDQT c¢6 ghi rd danh sach céc Umg vién duge
sap xép theo thir tw ABC; ma dai bidu, sb ¢ phin s& hitwhoic dai dién, sb phiéu

biéu quyét, cé dong diu treo clia Tng cong ty.
7.3. Mai co dong co tong sb phiéu biéu quyet trong Ung voi tdng sb co phin sé& hiru

(bao gbm ca sb cb phan s& hitu, va/hodic dugc iy quyén) nhén véi sb lugng thanh
vién HDQT dugc bau bd sung. Cu thé theo cong thirc sau:

) Téng sb ) _ Tong s6 ¢b phan X ) thanh vién HDQT
phiéu biéu quyét c6 quyén biéu quyét duge bau bd sung

7.4. Cbdoéngcd quyen don hét tong 56 phleu bidu quyét ciia minh cho mot émg ctt vién
hoic phan chia téng sé phiéu biéu quyét ctia minh cho céc ng cit vién.




7.5.

Tong s& phleu bleu quyet cho céc Ung cur vién cua mot ¢ dong khong duge virot
qud téng sb phleu biéu quyét duoc phép ciia cb dong do.

Didu 8. T chire va gidm sat biu cir

8.1.

8.2

8.3.

Ban béu cir va kiém phiéu:
Viée td chirc va gidm sat biu cir dwge Ban bau cr va kiém phleu thay mit cho Pai
hoi ddng ¢b déng thuc hién theo ding cac quy dinh tai Quy ché nay;

Ban biu clr va Iqem phiéu gdm mdt (01) Truwdng ban va cac thanh vién khac do
Pai hoi biéu quyét thong qua theo dé nghi cia Chu toa.

Thanh vién Ban bau cir va kidm phiéu khong dugc 13 ngudi cd tén trong danh sach
dé cu, ng cu bo sung vao thanh vién HPQT;

Ban bau cr va kiém phiéu phai bdo dam tinh chinh truc, khach quan, bao mét
thong tin vé vi€c kiém phiéu va bau cir.

Ban bau ctr va kiém phiéu c6 nhiém vu:

Kiém tra va cdng b6 danh sach céc ing vién b6 sung HPQT;

Phé bién quy ché bau cir va hudng din cach thirc bau cir cho ¢6 dong;

Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cia cac cd dong, dai dién cb dong;

Thuc hién klem phiéu, 14p bién ban kiém phiéu, céng b két qua kiém phiéu trudc
Dai hoi dong cb dong;

Cung Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t cdo vé nguodi Ung cu
ciing nhu vé két qua bau cir (néu c6) va biao cdo dé Pai hoi déng cb dong quyét
dinh;

Céac nhiém vu lién quan khac;

Ban bau cir va kiém phiéu chju trach nhiém trudc phép lust va Pai hdi déng cd
dong veé viéc tudn thi Quy ché nay va vé tinh chinh xéc cia két qua ki€ém phiéu.

Diéu 9. Phiéu biu va ghi phiéu biu

9.1.

9.2.

Phiéu bau:
Phiéu biu do Tong cong ty phat hanh, duoc in théng nhét, c6 dau treo cua Tong

cong ty, c6 md sO cb dong; tdng sé cb phin s& hirw/duoc ay quyen dai dién, tong
s6 quyén biéu quyét;

Cb dong/dai dién uy quyen dwoc phat 01 phiéu bau bd sung thanh vién HDQT
(mau hdng) theo ma sb tham dy (s& hiru va duge dy quyén);

Cé dong hodc dai dién cb dong khi dugc phat phiu bau phai kiém tra lai céc
thong tin ghi trén phlcu bau néu co sai sot, cd6 déng phai thdng béo ngay cho Ban
t5 chure Pai hoi dé dbi phleu béu khac;

Céach ghi phiéu bau:

Cb dbng/dai dién ty quyén ctia cb ddng bau s tmg vién tbi da biang sb lugng cin
bau bo sung vao thanh vién HDQT;

Néu bdu ddn toan bd phiéu cho mdt tng vién hoac chia ddu phiéu bdu cta minh
cho nhiéu mg vién: Dénh dau vao 6 “Béu ddn déu phiéu” cta ing vién tuong
tmg, s& phiéu bau s& dugc ddn toan bd cho mot tmg vién (trudng hgp chon mot
trng vién) hodc chia du cho céc tng vién dugc chon (trueong hgp chon nhiéu tmg
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vién). Truong hgp sb p}niéu duogc chia déu thi sb phiéu mbi Ung vién duoc nhén sé&
dugce lam tron xudng dén hang don vi.

Néu béu sb phIeu khong déu nhau cho cac (g vién: Ghi rd sé phiéu biéu quyét cu
thé vao 6 “Sé phiéu biéu quyet” cla tirng tng vién duge chon. Cac tng cir vién
khong duge lya chon thi dién s6 “0” hodc gach chéo vao cbt “Sé phiéu biéu
quyét”.

Trong truong hop dai biéu vira ddnh du vao 6 “Béu ddn déu phleu” vira ghi sb
luong vao 6 “Sé phleu biéu quyét” thi két qua dugc liy theo sé lrong phiéu bau
tai 6 “S6 phién bidu quyét”.

- Trudng hop ghi sai, ¢& dong dé nghj Ban tb chirc déi phiu bau khac.

- C déng/dai dién wty quyén cia cb déng phai ky va ghi 16 ho tén dudi phiéu bau dé

9.3.

94.

xac nhén.
Phiéu hop 1€ khi cé du cac didu kién sau day:

Phiéu bdu cho ting vién c6 tén trong danh sach va trong pham vi sé lugng thanh
vién cén bau bo sung da duge Dai hi thong qua;

Tong sb lugng phiéu bau cla mdi cb dong phai nhé hon hoac bing tdng s phiéu
bidu quyét drgc phép ciia cb déng do;

Khéng thude trrdmg hop quy dinh tai Khoan 9.4 Diéu nay.

Phiéu biu khéng hop 18 khi thudc mét trong céc trudng hop sau:

Phiéu khong do Tdng cong ty phat hanh va/hoic khong cé dAu ctia Téng cong ty;
Phjéu gach xo4, sira chiia, bd sung céc ndi dung khong theo quy dinh (trudng hop
viét sai phai d6i lai phiéu moi);

Phiéu c6 ghi thém hofic ghi tén khong ding, khéng thu¢c danh sich ing cir vién
da dugc Pai hdi thdng qua trudce khi tién hanh bé phiéu;

Phleu ¢ tong 56 quyen d biéu quyét ciia co dbng cho cdc g cir vién vuot qua
tdng sb ph1eu biéu quyét duge phép cta cd ddng d6 (bao gdm quyén sé hitu va
dirgc iy quyén);

Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén cla ¢d déng/dai dién ity quyén ctia cb déong;
Phiéu bau cho nhiéu {mg vién hon sb luong cin bau bd sung;

Phiéu khéng ghi sb luong phiéu bau cho bét ky timg cir vién nio.

Piéu 10. B4 phiéu va kiém phiéu

Viéc bé phiéu duge bat ddu khi viéc phat phiéu bau cir dugce hoan tat va két thic
khi c6 dong cudi cung bd phiéu bau vao thiing phicu;

Ban bau cir va kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu truée su ching kién cta
cac co déng;

Céc c ddng chi b phidu vao hom phiéu d& dugc niém phong do Ban bau ctr va
kiém phiéu gidm sat;

Viéc kiém phleu phai duoc Ban biu cir va kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc
bd phiéu két thiic; Trude khi mé thing phleu Ban béu cir va kiém phleu phai

thong k&, 1ap bién ban va niém phong s6 phiu khong st dung. Ban bdu cir va
kiém phiéu khéng dirge gach x6a, sira chira trén phiéu bau.



Pidu 11. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

11.1.

11.2.

Ngudi tring cu bd sung thanh vién HDQT dugc xéc dinh theo sb phleu biéu quyet
tinh tir cao xuong thip, bt d4u tir tng clt vién c6 56 phleu biéu quyet cao nhét cho
dén khi di s6 lvong thanh vién bd sung ma Pai hoi da bidu quyét théng qua.

Truong hop ¢6 tr hai Ung cir vién tré 1én dat clng sb phleu bleu quyét nhu nhau
cho thanh vién bo sung cudi cung vao HDQT thi s& t6 chirc bau lai trong s céc
ttng cir vién c6 sé phiéu biéu quyét ngang nhau dé lyra chon.

Pidu 12. Lip va céng bd Bién ban kiém phiéu

12.1.
12.2.

12.3.

Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir va kiém phiéu phai 13p Bién ban kiém phiéu.

Bién ban kiém phiéu phai ¢ cic ndi dung chi yéu sau day:

Thoi gian, dia diém 14p Bién ban kiém phiéu;

Thanh phin Ban biu cif va kiém phiéu;

Muc dich, n6i dung bé phiéu;

Tong sb cb déng c6 mit va dai dién duge 1y quyén biu cur tai Pai hoi; tong sb
ph1eu biéu quyet d3 tham gia bau ct, trong d6 phan biét s6 phleu biéu quyet hop
18, sb biu quyét khéng hop 1€, kém theo phu luc danh sach ¢4 dong tham gia béu
cir;

Két qua béu cir;

Chit ky cia Thanh vién Ban béu ctr va kiém phiéu.

Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban bau cir va kiém phiéu cong bd trudce
Dai hdi va dugc ghi nhin vao Nghi quyét cia Pai hoi.

Piéu 13. Quyén chit vin

Céc cb dong/dai dién cd déng c6 quyén chit van, khiéu nai vé& viéc biu cir va
kiém phiéu. Ban Chu toa Pai hoi va Ban bau cir va klem phiéu ¢6 trach nhiém
giai trinh va lam rd céc chat vén cda cb ddng/dai dién cb dbéng va duoc ghi vao
bién ban hop Pai hdi ddng cb dong.

Piéu 14. Hidu lyce ciia Quy ché

Quy ché nay co hi¢u Iyc ngay sau khi duoc Pai hoi déng cb déng bét thudong nam
2021 cta Téng cong ty théng qua va chi ép dyng cho viéc bau bd sung thanh vién
BDQT nhiém ky 2018- 2022 tai Dai hdi c6 déng bt thudng n3m 2021 Téng cdng

ty Déau Viét Nam - CTCP.
TM. PAI HOI })ONG co DON%




